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Kassenpriifungsordnung des Montessori Bundesverbands Deutschland e.V.

Mit dieser Kassenpriiferordnung wird der Prifumfang, Art der Prifung, Prifgegenstand und Art der
Berichtserstattung durch die Mitgliederversammlung des Vereins Montessori Bundesverband Deutschland
e.V. festgelegt.

Die von der Mitgliederversammlung gewahlten Kassenprifer des Vereins prifen gemal § 13 Nr. 2 (e) der
Satzung des Vereins die Kassen des Vereins und geben einen Priifbericht ab.

Kassenprufer sollten daher sowohl Grundkenntnisse auf dem Gebiet der Buchfuhrung als auch zur
Uberpriifung finanzieller Geschehnisse besitzen.

Diese Kassenprifungsordnung setzt eine durch einen Steuerberater durchgefiihrte Buchfuhrung inkl. der
Erstellung des Jahresabschlusses ,,mit Plausibilitatspriifung® voraus, so dass die Belegpriifung nicht im
Vordergrund steht, sondern die im Folgenden dargelegten Aufgaben umfasst.

Die Kassenpriifer unterliegen keiner Weisung oder Beauftragung des Vorstands. Sie sind in sachlicher Hinsicht
unabhangig und dirfen daher auch nicht Mitglied des Vorstands oder Mitarbeiter:in des Vereins sein.

Hinsichtlich der Wahl, der Aufgaben und sonstigen Regelungen in Bezug auf die Kassenprifer sind die
Vorschriften der Satzung des Vereins mafgeblich, wobei insbesondere auf die Einhaltung der
Vorstandspflichten unter § 16 Nr. 3 und Nr. 4 der Satzung zu achten ist.

Die Prifung hat folgende Schwerpunkte:

Buchungs- und Belegprifung
Prufung der Buchfiihrung
Prifung der Vermogensrechnung
Prufung der Jahresrechnung
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Prifung der Geschaftstatigkeit auf Einhaltung der Satzung in finanzieller Sicht,
« sachliche Uberpriifung der satzungsgemaBen Einnahmen und Ausgaben,

« sachliche Uberpriifung der Rechnungen aus bestehenden Vertragen (Miete, Versicherungen etc.)
bzw. den gestellten Rechnungen (Beitrage, Dienstleistungen, etc.),

e Prufung der Jahresrechnung,
e Kontrolle des Einzugs von Forderungen,

e Kontrolle der Mitgliederliste und der Abrechnung der Mitgliedsbeitrage.
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o Die Kassenpriifung hat mindestens einmal jahrlich zu erfolgen.

o Die Kassenprufung obliegt den Kassenprifern nach Mitteilung der Fertigstellung des Jahres-
abschlusses durch den Vorstand.

e Die Vollstandigkeitserklarung des Vorstands ist zur Priifung vorzulegen.

e Auftretende Fragen, UnregelmabBigkeiten oder Mangel sind dem Vorstand mitzuteilen, im Falle von
UnregelmaBigkeiten unverziiglich.

e Prifungstermine sind mit dem Vorstand abzustimmen. Ausnahme sind unangemeldete Kassen-
prufungen.

o Die Kassenprufer sind verpflichtet, Stillschweigen Uber alle vertraulichen Angaben und Geheimnisse
des Vereins, namentlich iber Betriebs- und Geschaftsgeheimnisse, zu bewahren, die ihnen durch ihr
Amt als Kassenprifer bekannt werden, auch uber die Beendigung ihres Amtes hinaus. Hiervon
ausgenommen sind Verpflichtungen, die sie gemal dieser Kassenpriifungsordnung gegeniiber dem
Vorstand und der Mitgliederversammlung haben.

Die Kassenprufer sind zur Erledigung der o.g. Aufgaben befugt, im Rahmen ihrer Prifung

e unter Beachtung der geltenden Datenschutzbestimmungen Einblick in die mit ihren Aufgaben
verbundenen Unterlagen des Vereins zu nehmen,

e Auskunft iber Aufkommen und Verwendung der Finanzmittel des Vereins zu erhalten,

e nach vorheriger Information des Vorstands auch die Mitgliederversammlung auf UnregelmabBigkeiten
in der Geschaftsfiihrung hinzuweisen.

Bei Vorliegen eines wichtigen Grundes sind sie zur Prufung der Kasse auch ohne vorherige Ankundigung
berechtigt.
Kassenprufer sind nicht verpflichtet

e jeden Geschaftsvorgang auf ZweckmabBigkeit und Richtigkeit zu Uberpriifen, sondern konnen sich auf
stichprobenhafte Kontrollen beschranken,

e Unregelmabigkeiten in der Geschaftsflihrung im Detail nachzuweisen.

Gegenuber Mitgliedern besteht die Auskunftspflicht nur auf der Mitgliederversammlung.

Uber jede Kassenpriifung ist eine Niederschrift zu erstellen, in der die Ergebnisse festgehalten werden.
Dieser Bericht ist von beiden Kassenprifern zu unterzeichnen. Ein Exemplar ist zusammen mit dem
Jahresabschluss zu archivieren.
Inhaltlich ist mindestens zu den folgenden Punkten Stellung zu nehmen:

e OrdnungsmaBigkeit der Kassenfiihrung,

e OrdnungsmaBigkeit der Einnahmen und Ausgaben,
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e OrdnungsgemaBheit der Vermogensrechnung,
e Vorschlag zur Entlastung des Vorstands.

Die Niederschrift ist durch die Kassenprifer unverziglich nach Fertigstellung dem Vorstand schriftlich
vorzulegen.

In der Mitgliederversammlung, die auf die Priifung folgt, tragen die Kassenpriifer den Priifbericht miindlich
vor und schlagen ggf. die Entlastung des Vorstands durch Beschluss der Mitgliederversammlung vor.

Diese Kassenpriifungsordnung wurde von der Mitgliederversammlung am 25.03.2023 beschlossen und tritt ab
der Prifung des Geschaftsjahres 2023 in Kraft.



